
	ГРАФИК РАБОТЫ СЛУЖБЫ КЛИНИНГА

	№ 
	Должность сотрудника
	Время работы/ч.
	Число месяца 
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	1
	Менеджер по клинингу
	6:30 (пн.-пт.)
	14:30 (пн.-пт.)
	8
	8
	8
	8
	8
	
	
	8
	8
	8
	8
	8
	
	
	8
	8
	8
	8
	8
	
	
	8
	8
	8
	8
	8
	
	
	8
	8
	8

	2
	Специалист по уборке, 1 категории
	6:30 (пн.-пт.)
	9.00 (пн.-пт.)
	3
	3
	3
	3
	3
	
	
	3
	3
	3
	3
	3
	
	
	3
	3
	3
	3
	3
	
	
	3
	3
	3
	3
	3
	
	
	3
	3
	3

	3
	Специалист по уборке, 1 категории
	6:30 (пн.-пт.)
	9.00 (пн.-пт.)
	3
	3
	3
	3
	3
	
	
	3
	3
	3
	3
	3
	
	
	3
	3
	3
	3
	3
	
	
	3
	3
	3
	3
	3
	
	
	3
	3
	3

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Специалист по уборке, 1 категории
	6:30 (пн.-пт.)
	9.00 (пн.-пт.)
	3
	3
	3
	3
	3
	
	
	3
	3
	3
	3
	3
	
	
	3
	3
	3
	3
	3
	
	
	3
	3
	3
	3
	3
	
	
	3
	3
	3

	5
	Специалист по уборке, 1 категории
	6:30 (пн.-пт.)
	9.00 (пн.-пт.)
	3
	3
	3
	3
	3
	
	
	3
	3
	3
	3
	3
	
	
	3
	3
	3
	3
	3
	
	
	3
	3
	3
	3
	3
	
	
	3
	3
	3

	6
	Специалист по уборке, 1 категории
	6:30 (пн.-пт.)
	9.00 (пн.-пт.)
	3
	3
	3
	3
	3
	
	
	3
	3
	3
	3
	3
	
	
	3
	3
	3
	3
	3
	
	
	3
	3
	3
	3
	3
	
	
	3
	3
	3

	7
	Специалист по уборке, 1 категории
	9:00 (сб., вс.)
	17:00 (сб., вс.)
	
	
	
	
	
	8
	8
	
	
	
	
	
	8
	8
	
	
	
	
	
	8
	8
	
	
	
	
	
	8
	8
	
	
	

	8
	Дворник
	7:00 (пн.-вс.)
	19.00 (пн.-вс.)
	12
	12
	
	
	12
	12
	
	
	12
	12
	
	
	12
	12
	
	
	12
	12
	
	
	12
	12
	
	
	12
	12
	
	
	12
	12
	

	9
	Дворник
	7:00 (пн.-вс.)
	19.00 (пн.-вс.)
	
	
	12
	12
	
	
	12
	12
	
	
	12
	12
	
	
	12
	12
	
	
	12
	12
	
	
	12
	12
	
	
	12
	12
	
	
	12


Разработанный график работы и маршрутные листы должны быть согласованы Управляющим на соответствие требованиям собственника, арендаторов и соответствия классу здания. 

Приемку работ и контроль качества Заместитель управляющего производит ежедневно. Выборочные осмотры с целью контроля качества оказания услуг производятся службой клининга совместно с Управляющим зданием. По результатам вносятся изменения в график работы персонала, маршрутные листы, технологические карты, а при необходимости и в договор с собственником и арендаторами.

Для оказания услуг по уборке  управляющий может привлечь стороннюю клининговую компанию, в этом случае функции 1-3: выбор технологий, планирование состава и периодичности работ и их выполнение производит подрядная организация. Управляющий или его заместитель только осуществляет контроль и обеспечивает выполнение корректирующих действий для обеспечения необходимого состава и качества работ.
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