     
	#G0
	
	

	(наименование учреждения,
	
		УТВЕРЖДАЮ 

	
	
	

	организации)
	
	(директор; иное должностное лицо,

	
	

	ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ 
	уполномоченное утверждать должностную инструкцию)

	от 
	
	№  
	
	
	

	
	

	дворника 
	
	
	

	
	(подпись)
	
	( инициалы, фамилия)

	
	"
	
	"
	
	20 
	
	года 
	

	


1. Общие положения


	     1.1. Подчиненность:

	     Дворник непосредственно подчинен 
	

	     Дворник выполняет указания:
	

	(указания этих работников выполняются только в том случае, если они не противоречат указаниям непосредственного руководителя).

	

	     1.2. Замещение:

	     Дворник замещает 
	

	     Дворника замещает 
	

	

	     1.3. Прием и освобождение от должности:

	     Дворник назначается на должность и освобождается от должности 
	

	

	

2. Требования к квалификации


	     Должен знать:

	

	     2.1. Адреса и номера телефонов: отделения милиции, местного участкового инспектора милиции, скорой помощи, пожарной части, ближайшего учреждения по оказанию медицинской помощи, аптеки, детской комнаты и т.д.

	

	

	

	

	

3. Должностные обязанности


	     3.1. Уборка улиц, тротуаров, участков и площадей, прилегающих к обслуживаемому домовладению.
     3.2. Своевременная очистка от снега и льда тротуаров, мостовых и дорожек, посыпка их песком.
     3.3. Очистка пожарных колодцев для свободного доступа к ним в любое время.
     3.4. Рытье и прочистка канавок и лотков для стока воды.
     3.5. Промывка уличных урн и периодическая очистка их от мусора.
     3.6. Поливка водой дворов, мостовых и тротуаров.
     3.7. Наблюдение:
     - за своевременной очисткой дворовых мусорных ящиков, общественных туалетов и их санитарным состоянием;
     - за сохранностью зеленых насаждений и их ограждений; за сохранностью погребов, сараев, складов.
     3.8. Поддержание чистоты на лестничных клетках и других местах общего пользования вне квартир, за исправностью и сохранностью всего наружного домового оборудования и имущества (заборов, лестниц, карнизов, водосточных труб, урн, вывесок и т. д),
     3.9. Вывешивание флагов на фасадах домов, а также снятие и хранение их.        
     3.10. Сообщение о нарушениях управляющему домом, участковому инспектору или в отделение милиции.
     3.11. Участие в обходах территорий домовладения, проводимых милицией.
     3.12. Принятие мер по предупреждению преступлений и нарушений порядка:
     - немедленное сообщение о совершенном преступлении в отделение милиции;
     - охрана следов преступления до прибытия представителей милиции.
     3.13. Оказание помощи лицам, пострадавшим от несчастных случаев, престарелым, больным, детям и т.д.

	
	

	
	

	

	

4. Взаимодействие


	     4.1. Коммуникации внутренние
     Для достижения общих целей и эффективного исполнения обязанностей Дворник сотрудничает с другими работниками и обменивается следующей информацией: 

	     Получает информацию:

	

	(какую информацию)

	

	(от кого)

	

	     Передает информацию:

	

	(какую информацию)

	

	(кому)

	

	     4.2. Коммуникации внешние 
     Для выполнения своих обязанностей Дворник обменивается информацией с другими организациями): 

	

	     Получает информацию:

	

	(какую информацию)

	

	(от кого)

	

	     Передает информацию:

	

	(какую информацию)

	

	(кому)

	

	

5. Права


	     5.1. Дворник имеет право запрашивать и получать необходимые материалы и документы, относящиеся к вопросам своей деятельности.
     5.2. Дворник имеет право взаимодействовать с другими службами предприятия по производственным и другим вопросам, входящим в его функциональные обязанности.
     5.3. Дворник имеет право знакомиться с проектами решений руководства, касающимися деятельности предприятия.
     5.4. Дворник имеет право предлагать на рассмотрение руководителя предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей Должностной инструкцией обязанностями.
     5.5. Дворник имеет право выносить на рассмотрения руководителя предложения о поощрении отличившихся работников, наложении взысканий на нарушителей производственной и трудовой дисциплины.
     5.6. Дворник имеет право докладывать руководителю обо всех выявленных нарушениях и недостатках в связи с выполняемой работой. 

	
	

	
	

	


6. Ответственность


	      6.1. Дворник несет ответственность за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией - в пределах, определенных трудовым законодательством Российской Федерации.
      6.2. Дворник несет ответственность за нарушение правил и положений, регламентирующих деятельность предприятия.
      6.3. При переходе на другую работу или освобождении от должности Дворник ответственен за надлежащую и своевременную сдачу дел лицу, вступающему в настоящую должность, а в случае отсутствия такового, лицу его заменяющему или непосредственно своему руководителю.
      6.4. Дворник несет ответственность за правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.
      6.5. Дворник несет ответственность за причинение материального ущерба - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.     
      6.6. Дворник несет ответственность за выполнение правил внутреннего распорядка,  противопожарной безопасности.

	
	

	
	

	

	

7. Показатели оценки


	     Непосредственный руководитель оценивает работу на основе следующих показателей:

	     Измеряемые показатели:
	

	     Функциональные показатели:
	

	

	

8. Перспективы служебного роста
 

	      Для сотрудника, успешно работающего в данной должности 

	

	

	

	Должностная инструкция разработана в соответствии с  
	

	
	(наименование, номер и дата документа)

	Руководитель структурного подразделения   
	
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)
	

	00.00.0000 
	

	
	

	Начальник юридического отдела 
	

	
	
	
	

	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)
	

	
	
	
	

	00.00.0000 
	
	
	

	
	
	
	

	Руководитель кадровой службы 
	

	
	
	
	

	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)
	

	
	
	
	

	00.00.0000 
	
	
	

	
	
	
	

	С инструкцией ознакомлен(а):
	
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)
	

	
	

	00.00.0000 
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